
媒体采访征询表

以下所列项目请务必填写完整清楚，谢谢您的配合

	媒体名称
	
	采访对象
	

	所属部门
	
	采访形式
	

	栏目
	
	采访时间段
	

	媒体类别
	
	采访耗时
	

	姓名
	
	采访用途
	

	职务
	
	计划刊出时间
	

	E-mail
	
	国家/地区
	

	手机
	
	省市
	

	座机
	
	地址
	

	传真
	
	
	

	其他联系方式
	
	邮编
	

	采访主题
	

	问题提钢
	

	拍摄提纲
	

	采访后的
刊登计划
	

	贵媒体介绍
	


备注：1、采访形式分为三种：面对面采访；电话采访；书面答复。如若接受采访人受时间、地点等因素的限制，请媒体选择三种形式中的一种，以便双方能及时高效的完成采访。
      2、公关部有权就媒体提出的问题拒绝部分回答或全部回答。


[bookmark: _GoBack]感谢各位媒介朋友对我们的支持和关注。为提高效率使采访顺利进行，烦请带好能够证明您身份的证明（单位介绍信、记者证等）。欢迎媒体朋友和我们保持密切联络。
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